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1. Aszabalyzat célja

A dokumentum célja a portféliokészités elveinek, kdvetelményeinek és értékelési szempontjainak
meghatarozasa.

A portfoliokészités szabalyzata célul tizi ki, hogy egységes iranyelveket, formai és tartalmi
kovetelményeket hatarozzon meg a tanuléi portfélio dsszeéllitasdhoz. A dokumentum segiti a tanul6kat
abban, hogy 6nalldan, tudatosan és reflektalt modon gyiijtsék 0ssze és rendszerezzék tanulmanyaik
soran készilt legfontosabb munkaikat, eredményeiket és tapasztalataikat. A szabalyzat tAmpontot ad a
portfélio elkészitéséhez, benyuljtasahoz, bemutatasdhoz és értékeléséhez, biztositva ezzel a folyamat

atlathatosagat és értelmezhetdségét minden érintett szamara.

2. A portfélié fogalma, tartalma
A portfélio meghatarozasa, célja, valamint a benne elhelyezendé tartalmi elemek bemutatasa.

A portfolio egy strukturdlt gyljteménye a tanuld munkainak, teljesitményeinek ¢és tanulasi
eredményeinek, amely bemutatja fejlodését, tudasat, készségeit és attitlidjeit egy adott idoszakban. A
portfélio célja, hogy a tanul6 visszatekintsen sajat tanulési folyamatara, reflektaljon tapasztalataira, és

bemutassa azokat az eredményeket, amelyekre a leginkabb biiszke.

A portfdlié tartalma lehet (KKK -ban foglaltak alapjan):
- Tanulmanyi munkak: beadott dolgozatok, projektmunkak, prezentaciok, kutatasi anyagok.
- Kreativ munkak: miivészeti alkotasok, irasos anyagok, fotok, videok.
— Dokumentéacio: orai jegyzetek, konzultacios lapok, igazolasok, versenyeredmények.
- Reflexiok: rovid szdveges értékelések, amelyek a tanuld onreflexidjat tiikrozik egy-egy
feladattal vagy tanulasi folyamattal kapcsolatban.

A portfélié nem pusztan a dokumentumok 6sszessége, hanem személyes, értelmezett és rendszerezett

gylijtemény, amely a tanul6 személyes tanuldsi itjat mutatja be.

3. Portféliéelem fogalma, tartalma
A portfoliét alkoté dokumentumok, munkak, feladatok és ezek szakmai jelentosége.

A portfélidelemek a portfoliot alkotd, 6nallé egységekbe rendezett tartalmi részek, amelyek kilon-kilon
is bemutatjak a tanulo munkajat, fejlodését és gondolkodasat. Minden portfolidelem egy adott feladatot,

projektet vagy tevékenységet reprezental, kiegészitve a hozza tartozo reflexidval és dokumentacidval.
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Egy portfélioelem tartalma jellemzdéen az alabbiakat foglalja magaban:
- Cim/megnevezés: az adott munka vagy feladat egyértelmii megnevezése.
- Fényképes dnéletrajz: szlikség esetén
- Afeladat rovid leirasa: mi volt a kiindulo feladat, milyen elvarasoknak kellett megfelelni.
- Atanulé munkéaja: maga az elvégzett munka (pl. esszé, plakat, video, kutatés stb.).
- Reflexio: a tanuld sajat értékelése a munkarol — mit tanult beldle, milyen nehézségeket
tapasztalt, hogyan fejlodott altala.
- Kiséré dokumentumok (ha sziikséges): konzultacios jegyzetek, tanari értékelés, fényképek,
igazolasok.
A portfdliGelemeket konkrét szakmékra vonatkoztatva a képzési és kimeneti kdvetelmények
szabalyozzék. Minden portfoliéelem célja, hogy tartalmasan tikrézze a tanuld tanulasi folyamatat és

fejlodését egy adott témaban vagy iddszakban.

3.1. Portfélidleirasok szakmanként

Badogos
A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolio elkészitése, valamint a vizsgakdzpontnak torténd
leadésa a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 10 nappal. A vizsgak6zpont a portfolié leadasara

korabbi idOpontot is meghatarozhat.

Portfolio:
a tanuld haladasarol és/vagy eredményeir6l, munkaibol Osszeallitott, a gyakorlati oktatdé vagy
szakoktatd altal hitelesitett dokumentum. A tanulmanyok soran elkészitett legaldbb 3 badogos
szerkezetrol, azok készitésérol, felszerelésérol:

— fotokat, szabasrajzokat (elemenként legalabb 3 db)

— a készitési folyamat leirasat (szerkesztd, elokészitd, darabold, alakito, kotési miiveletek,

kotelezden minden miiveletet be kell mutatni),

— felhasznalt anyagok bemutatasat,

— alkalmazott gépeket, eszkdzoket,

— munkavédelmi eldirasokat tartalmazo dokumentum késziiljon.
Minden elkészitett dokumentum végén legyen reflexio, 0sszegzés (a vizsgazo értékelje sajat
fejlodését).

Formai kdvetelmények:

Digitalisan tarolt (vagy papir alapon gy(ijtott), mappaba rendszerezett képi és szoveges dokumentum

(Ad-es formatum, 8 oldal terjedelemben). A vizsgazo a vizsgabizottsag elott az elkészitett portfolio
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alapjan, a vizsgan valamely prezentacios programban ésszeallitott diasoron (10-12 dia) mutatja be

az elért eredményeket, ismerteti addig végzett tevékenységét.

Burkolo
A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolio elkészitése, valamint a vizsgakdzpontnak torténd
leadasa a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 10 nappal. A vizsgakdzpont a portfolio leadasara

korabbi idOpontot is meghatarozhat.

Portfolio készitése

A tanulo (képzés alatti) szakmai gyakorlati tevékenységével Osszefliggd munkaibol Osszedllitott, a
szakmai fejlodést alatamaszto, fotokkal illusztralt, szoveges kiegészitéssel ellatott, a tanuld oktatoja
altal hitelesitett dokumentum gyijtemény. A portfélibban egy adott, a szakmai oktatas soran
onalléan vagy csoportosan készitett burkolat készitésének folyamatat mutassa be, a burkolat
készitésének menetét fotokkal illusztralja. A munkafolyamatrdl szbveges beszamolot készitsen a
vizsgazo.

Terjedelme fotok nélkil minimum 4 db A4-es oldal Times New Roman betlitipussal, 12 bettimérettel

1,5-es sorkdzzel, sorkizartan szerkesztve.

Tartalmi kovetelmények:
A gyakorlati képzés kdzben készitett munkak fotoi, valamint azok rovid szakmai bemutatésa, jellemzése
(alkalmazott anyagok, szerszamok, eszkzok, gépek, technoldgia).

Formai kdvetelmények
Valamely prezentaciés programban elkészitett, kivetitheté diasor, mellyel rovid szobeli eldadas

kiséretében mutatja be a vizsgaz6 a megszerzett szakmai tudasat.

Festd, mazolo, tapétazo
A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolio elkészitése, valamint a vizsgakozpontnak torténd
leadéasa a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 10 nappal. A vizsgakdzpont a portfolié leadasara

korabbi idopontot is meghatarozhat.

Portfolio:

A vizsgazd haladasarol, felkésziilésérdl és eredményeirdl, munkaibol dsszeallitott, a gyakorlati oktato
vagy szakoktat¢ altal hitelesitett dokumentum.

A vizsgaz6 tanulmanya alatt végzett elméleti — gyakorlati munkainak, kompetencidinak fejlodését

szemlélteti a dokumentum. A képzés alatt folyamatosan késziti a vizsgazd, ez egy terjedelmes
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dokumentum. Tartalmazzon leirasokat, fotokat, szakmai kifejezéseket. A vizsgazd ezt a dokumentumot
a vizsga el6tt a vonatkozoé eldirasoknak megfelelden leadja.

A vizsgazo a portfoliobdl valasszon ki egy-egy olyan projektet, munkat, amely szdméra a legtobb
szakmai fejlédést jelentette. Ebb6l a projektbdl készitsen egy prezentaciét, és a vizsgan
(portfoliovédés alkalméaval) mutassa ezt be.

A porfoliovédés soran kitérhet a projektfeladat (gyakorlati vizsgafeliileteinek) elokészitésére, annak

fotédokumentacidira.

Tartalma:
Mutassa be a képzési ciklus alatt elvégzett munkait, és emeljen ki egyet-egyet a feluletdiagnosztika,
falfelllet festés, diszités, mazolas, tapétazas teriiletén, és részletesen ismertesse az adott technoldgia

folyamatait, anyagait, szerszamait, eszktzeit. Mutassa be a diszitési munkait részletesen.

Forméja:
— Prezentéciot készit, melyet a vizsgabizottsag szdmara bemutat.
— A portfolio elkészitésére rendelkezésre allo id6: A teljes képzési ciklus, és a vizsgaelokészités

alatt végzett munkalatok.

Koémiives
A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolio elkészitése, valamint a vizsgakdzpontnak torténd
leadasa a szakmai vizsga megkezdése elott legalabb 10 nappal. A vizsgakozpont a portfolié leadasara

korabbi idOpontot is meghatarozhat.

Portfdlio:
A tanulé elérehaladasarol és/vagy eredményeirdl, munkaibol osszeéllitott, az oktatd altal hitelesitett,

rendszerezett dokumentum.

Tartalma:
— Gyakorlati iddszak alatt készitett munkak fot6i, valamint azok révid szakmai bemutatasa,
jellemzése (alkalmazott anyagok, szerszamok, eszkdzok, gépek, technolégia).
— A gyakorlati munkavégzés soran megismert korszerti anyagok és technologiak ismertetése.

— Bemutathat6 valamely szakmai versenyen valo részvétel.

Forméja:
— Valamely prezentaciés programban elkészitett Kivetitheté diasor, amellyel rovid szobeli
eléadas kiséretében mutatja be a vizsgazo a megszerzett szaktudasat, eredményeit, legfeljebb

10 didban.
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— A portfolio elkészitésére rendelkezésre allo id6: 2 év

Szarazépito
A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolio elkészitése, valamint a vizsgakozpontnak torténd
leadasa a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 10 nappal. A vizsgakdzpont a portfolio leadasara

korabbi idOpontot is meghatarozhat.

Portfolio:
Tartalmi kévetelmények:
A tanulo altal elvegzett gyakorlati munkak fotoi, a munka érdekességének ismertetése, révid szakmai

bemutatasa (alkalmazott anyagok, eszk6zok, gépek, technoldgia bemutatasa).

Formai kovetelmények:
Vetitheté programban (pl. prezenticids szoftver vagy PDF) elkészitett képsor, amellyel eléadas

keretében bemutathatja a vizsgaz6 szaktudasat, eredményeit maximum 10 db képben.

Szigetelo
A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolio elkészitése, valamint a vizsgakdzpontnak torténd
leadasa a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 10 nappal. A vizsgakdzpont a portf6lié leadaséra

korabbi idOpontot is meghatarozhat.

Portfolio:
Tartalmi kovetelmények:
A vizsgazo altal elvégzett gyakorlati munkak fot6i, a munka érdekességének ismertetése, révid szakmai

bemutatasa (alkalmazott anyagok, eszkézok, gépek, technoldgia bemutatasa).

Formai kovetelmények:
Prezentacios programban elkészitett képsor, diasor, amellyel eldadas keretében bemutathatja a

vizsgaz0 szaktudasat, eredményeit maximum 10 db képben.

Asztalos

A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfdlio elkészitése, a vizsgaremek és a hozzajuk
tartozo hianytalan miiszaki dokumentacié elkészitése, valamint mindezek vizsgakézpontnak torténd
leadasa a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 10 nappal. A vizsgakdzpont a leadasra korabbi

id6pontot is meghatarozhat.
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Portfolio készitese

A szakmai tanulmanyi idoszak keretében, meghatarozott idonként, adott szakmai témakorben
egy termék elkészitése, annak dokumentacidjaval egyutt.

A képzési id6 alatt legalabb 4 témakdrben kell elkészilnie portfolio terméknek és a hozza tartozd
dokumentécionak. A dokumentécid egyenként 5-10 oldalas rajzolt, irott és képi dokumentum.

Az elektronikus adathordozora felvitt portféli6 dokumentumokat nyomtatott formaban,

dossziéba fiizve is le kell adni.

A portfolio dokumentaciok kotelezo tartalma:

miiszaki rajz,

— szabésjegyzék,

anyagnorma,

miuiveleti sorrend készitése,

— agyartas folyamatainak képi dokumentéalasa.

Portfolio feladatok kotelezé 4 téemakore:
1. 10. évfolyam (kétéves képzés esetén 1. évfolyam):
Hordozhaté szerszdmoslada készitése. Kavaszerkezetli, fecskefarkii fogazassal 0Osszeépitett,

kéziszerszamok szakszer(i tdrolasara alkalmas kistermék, olajozott feliiletkezeléssel.

2. 10. évfolyam (kétéves képzés esetén 1. evfolyam):

Fiokos iiloke készitése. Allvanyszerkezetii iilobitor, lakkozott feliiletkezeléssel.

3. 10. évfolyam (kétéves képzés esetén 1-2. évfolyam):
Furnérozott, vegyes szerkezetli kisbutor készitése. Keretszerkezetii ajtoval és fiokkal. A termék modern

gyartasi technoldgiakat, anyagokat is tartalmaz, magas minéségii feliiletkezeléssel.

4. 11. évfolyam (kétéves képzés esetén 2. évfolyam) els6 negyedév.
Ablak készitése. Keretszerkezetli rendszer (tok és szarny) készitése, gépi megmunkalassal. A termék

legyen vasalattal ellatva, beépitésre el6készitett, feliiletkezelt.

Vizsgaremek készitése
A vizsgaz6 feladata az &ltala valasztott és a gyakorlati oktaté altal jovahagyott bdtor-, vagy

crcr

A miuszaki dokumentacio tartalma:

a vizsgaremekhez tartozo miiszaki rajzok,

— szabasjegyzék,

anyagnorma,

miuiszaki leiras,
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— gyartéasi folyamatébra,
— altalanos technoldgiai leirés,
— arkalkulacio,

— a gyartas folyamatat kdvet6 digitalis fényképek, datummal ellatva.

A vizsgaremeket produktum formajéban, a miiszaki dokumentaciot digitalis adathordozon és

nyomtatott formaban, dossziéba fiizve kell leadni.

Eplilet- és szerkezetlakatos
A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolié elkészitése, valamint a vizsgakdzpontnak torténd
leadésa a szakmai vizsga megkezdése elott legalabb 10 nappal. A vizsgakozpont a portfolio leadasara

korabbi idOpontot is meghatarozhat.

Portfolio:
A tanulmanyi idé alatt elkészitett, képi és irasos médon dokumentalt munkafolyamat (vizsgalat,
szerelés, Uzembe helyezés). A portfolio elemeken keresztiil mutassa be a vizsgazo a szakmai fejlodését,

elorehaladasat.

A portfdlié elemei az aldbbi témateriletekre térjenek ki:
—  Epilletlakatos szerkezetek
—  Szerkezetlakatos munkak
—  Gépészeti munkabiztonség és kdrnyezetvédelem
—  Gépészeti kotések
— Anyagismeret, anyagvizsgalat
— Feluletvédelem

—  Miuszaki dokumentacio

Hegeszto
A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolio elkészitése, valamint a vizsgakdzpontnak torténd
leadasa a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 10 nappal. A vizsgakozpont a portfolié leadaséra

korabbi idopontot is meghatarozhat.

Portfolio:

A tanulmanyi id6 alatt elkészitett, képi és irasos modon dokumentalt munkafolyamat (vizsgalat,
szerelés, (izembehelyezés). A portfolio elemek szakoktat6 vagy gyakorlati oktatd altal hitelesitett
dokumentumok.

A portfoli6 elemeken keresztiil mutassa be a vizsgazo a szakmai fejlédését, elérehaladasat.
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A portfdlié elemei az aldbbi témateriletekre térjenek ki:
* A fejlodést bizonyito értékelések
* A kovetkez6 témateriiletek keretén beliil elvégzett hegesztési feladatok kozll tématertiletenként
egy-egy jegyzOkonyv vagy miszaki dokumentacié vagy munkanapld részlet egy mentoroktatd
hitelesitésével:
1. Ivhegesztés bevont elektrodaval (111-es eljarassal, kézi ivhegesztés):
Sarokvarrat, T-kdtés PB és PF pozicidban (s =3 - 8 mm)
Sarokvarrat, cs6-lemez PH pozicidban (s = 3 - 6 mm, D = 50 - 80 mm)
Tompavarrat PA, PC poziciéban (s = 3 - 8 mm)
Tompavarrat csé PC, PH pozicioban (s = 3 - 8 mm, D= 50 - 80 mm)
a meghegesztendd varrat minimalis hossza lemez tompavarratnal 200 mm, sarokvarratndl és cs6
tompavarratnal 150 mm
a munkadarabok anyaga 6tvozetlen szerkezeti acél

mind rutilos, mind bazikus bevonat( elektrdédat hasznalni kell egy- és tébbsoros hegesztéseknél

2. Fogyoelektrodéas védégazos ivhegesztés (131, vagy 135 eljarassal)
Sarokvarrat, T-kotés PB és PF pozicidban (s =3 - 8 mm)
Sarokvarrat, cs6-lemez PDPB pozicidban (s =3 - 5 mm, D =50 - 80 mm)
Tompavarrat PA, PF, pozicidban (s =4 - 8 mm)
a meghegesztendd varrat minimalis hossza lemez tompavarratnal 200 mm, sarokvarratnal €s cs6-csd
tompavarratnal 150 mm

a munkadarabok anyaga 6tvozetlen szerkezeti acél

3. Gazhegesztés
Tompavarrat PF pozicioban balra hegesztéssel (s=2-4 mm), PC poziciéban jobbra hegesztéssel (s=3-
5 mm)
Tompavarrat, csé H-L045 pozicidban balra hegesztéssel (s = 2-4 mm, D =50 - 80 mm)
a meghegesztendd varrat minimalis hossza tompavarratnal: lemez 200 mm, c¢s6é 150 mm,

a munkadarabok anyaga 6tvozetlen szerkezeti acél

4. Volframelektrodas semleges védogazos ivhegesztés (T1G)
Sarokvarrat, cs6-lemez PH pozicidban (s=2-4 mm, D= 50-80 mm)
Tompavarrat, lemez PC poziciéban (s= 2 - 4 mm)
Tompavarrat, csé H-L045 pozicioban (s= 3 - 5 mm, D>50 mm)
a meghegesztendd varrat minimalis hossza lemez tompavarratnal 200 mm, sarokvarratnal és csd

tompavarratnal 150 mm.
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Kereskedelmi értékesité
A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolio elkészitése, valamint a vizsgakdzpontnak torténd
leadasa a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 10 nappal. A vizsgakozpont a portfolid leadaséara

korabbi idOpontot is meghatarozhat.

Portfoli6 bemutatasa:
Onéletrajz, valamint a vizsgazé szakmai fejlédését bemutaté minimum 6 db, maximum 12 db
dokumentum. A portfélicba a vizsgazénak minden félévben kotelezé legalabb egy elemet

feltoltenie, amit a mentor oktatojaval a Haladasi iven hitelesittet.

A portfdlié az alabb felsorolt elemeket tartalmazhatja: projektmunka, az elvégzett munkafolyamatok
eredménye, gyakorlati munkahelyen végzett tevékenységek bemutatdsa, a munkahelytol kapott
értékelés.

Formaja: szdveges dokumentum, prezentacid, képek, film.

A portfolio elkészitésére rendelkezésre allo id6: a tanulmanyok ideje.

Logisztikai technikus
A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolio elkészitése, valamint a vizsgakdzpontnak torténd
leadésa a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 10 nappal. A vizsgakdzpont a portfolié leadasara

korabbi idOpontot is meghatarozhat.

Portfdlid elkészitése és bemutatasa:

A vizsgazé a portfdliojabol egy prezentaciot (ppt.) készit, amelyet a vizsganapon mutat be.

12. évfolyamtdl kezdve félévente legalabb két portfolié elem bemutatasa elvart az alabbiak kozl.

A kizarblag a szakmai vizsgara torténd felkészitésben résztvevo a tanulmanyai alatt késziti el a digitalis
portféliot, mely legalabb 4 elemet tartalmaz az alabbiak kozdl.

Javasolt portfélio elemek:

— Azegybefiiggd szakmai gyakorlati tevékenységrol a tanulo altal készitett beszdmolo bemutatasa
(2 oldal terjedelemben, Times New Roman betiitipus, 12-es betliméret, 1,5 sortav, vagy 6-8 dia
Power Point hasznélataval).

— Agyakorlat helyszinén kapott egyéni feladat-megoldasok bemutatasa (1-2 oldal terjedelemben;
Times New Roman betitipus, 12-es betliméret, 1,5 sortav, vagy 6-8 dia Power Point
hasznalataval).

— A szakmai gyakorlat alatt késziilt feljegyzések, a gyakorlat helyszinén megismert
nyilvantartasok, dokumentumok bemutatasa (2-3 oldal terjedelemben; Times New Roman

betiitipus, 12-es betliméret, 1,5 sortav, vagy 6-8 dia Power Point hasznalataval).
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Szakmai gyakorlaton végzett feladatok bemutatasa, munkanaplo, specialis ismeretek
elsajatitasa (2-3 oldal terjedelem; Times New Roman betiitipus, 12-es betiiméret, 1,5 sortav,
vagy 6-8 dia Power Point hasznalataval).

Kulfoldi szakmai gyakorlatrol készilt élménybeszamold, és a gyakorlati tapasztalatok
bemutatasa magyar/idegen nyelven (2-3 oldal terjedelemben; Times New Roman betiitipus, 12-
es betliméret, 1,5 sortav, vagy 6-8 dia Power Point hasznalataval).

Szakmai rendezvényen, szakmai versenyen vald részvétel bemutatdsa, (zemlatogatas,
tanulmanyi kirdndulas, sikeres dolgozat bemutatasa. Iskolan kiviili eseményekr6l, sport, hobbi,
egyéb sajat érdekldodési korrdl szold szoveges dokumentumok, képek, filmek; életpalya
elképzelésekrél, tervekrdl szoldo bemutatd. (Dokumentumonként 2-3 oldal terjedelemben;
Times New Roman betiitipus, 12-es betiiméret, 1,5 sortav, vagy dokumentumonként 6-8 dia
Power Point hasznélataval).

Egy-egy szakmai targy 6nalld projektfeladatainak, produktumainak bemutatdsa (2-3 oldal
terjedelemben; Times New Roman betiitipus, 12-es bettiméret, 1,5 sortav, vagy 6-8 dia Power
Point hasznalataval).

Gyakorlati feladatmegoldas-esettanulmanyhoz kapcsol6d6 papir alapd vagy elektronikus
bizonylatok kitoltése (2-3 oldal terjedelemben; Times New Roman betiitipus, 12-es betiiméret,
1,5 sortav, vagy 6-8 dia Power Point hasznalataval).

Onallé kutatdbmunka, témafeldolgozas bemutatasa (2-3 oldal terjedelem; Times New Roman
betlitipus, 12-es betliméret, 1,5 sortav, vagy 6-8 dia Power Point hasznalataval).

Vallalt kiseléadasok (1-2 oldal terjedelemben; Times New Roman betiitipus, 12-es betiiméret,
1,5 sortav, vagy 6-8 dia Power Point hasznalataval).

Ugyviteli szoftverek ismeretének bemutatasa (3-4 oldal terjedelemben; Times New Roman
betiitipus, 12-es betliméret, 1,5 sortav, vagy 6-8 dia Power Point hasznalataval).

Raktarkezelé szoftver miikodésének bemutatdsa, arukiadasi, bevételezési okmanyok,
szallitolevél, szamla kiallitdsanak ismertetése (3-4 oldal terjedelemben; Times New Roman
betiitipus, 12-es betliméret, 1,5 sortav, vagy 6-8 dia Power Point hasznalataval).

IKT kompetenciak bemutatasa (1-2 oldal terjedelemben; Times New Roman betiitipus, 12-es
betliméret, 1,5 sortav, vagy 6-8 dia Power Point hasznélataval).

Szakmai fejlodés értékelése, onreflexiok, amikre biiszke (1-2 oldal terjedelemben; Times New

Roman betiitipus, 12-es betiméret, 1,5 sortav, vagy 6-8 dia Power Point hasznalataval).

Divatszab6/Férfiszabd

A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolio és vizsgaremek elkészitése, valamint a

vizsgakozpontnak torténd leadasa a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 15 nappal. A

vizsgakozpont a leadasra korabbi idépontot is meghatarozhat.
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Portfolio készitése:

A szakmai tanulmanyi idoszak keretében, félévente, az adott szakmai témakorben egy termék
idé alatt 4 témakorben (férfinadrag, férfimellény, férfizako, férfikabat) kell elkészilnie a
portfolionak, ami témakoronkeént a gyartmany- vagy modellrajzzal egyutt min. 5, de max. 8
oldalas irott, rajzolt és képi dokumentum lehet, mely a szakoktatd altal hitelesitett dokumentum.

Formaja:
A képzési id6 alatt elkésziilt portfdlio dokumentumokat rendezett forméaban, mappéban kell leadni.
A leadasi hatarid6: legkés6bb a vizsga megkezdése elott 15 nappal, a portfoliot a szakmai vizsgan a

vizsgabizottsag el6tt be kell mutatni.

Vizsgaremek készitése:

A vizsgazé szabadon valaszt férfiruhazati terméket (zako, kabat vagy feloltd) a vizsgakozpont altal
rendelkezésre bocsatott, jovahagyott modellgyiijteménybél. A valasztott modellt elkésziti egyedi
méretes gyartastechnoldgiaval és a hozza tartoz6 miiszaki dokumentacidval a képzés utolso félévében.
A miiszaki dokumentacid tartalmazza a férfiruhazati termék szabasmintdit, felfektetési rajzat,
digitalizalt vagy szamitdgéppel szerkesztett és modellezett alkatrészeit, az anyag- és kellékvalasztast, a

probak szakszeri leirasat, valamint megrendeld lapot, arkalkulaciot és szamlat.

Formaja:
A vizsgaremeket vallfan és a miiszaki dokumentaciot fiizott formaban egyiitt, a vizsga megkezdése

el6tt 15 nappal kell leadni, a vizsgaremeket a szakmai vizsgan a vizsgabizottsag el6tt be kell mutatni.

Divatszab6/Noi szab6
A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfélié és a vizsgaremek elkészitése, valamint a
vizsgakOzpontnak torténé leaddsa a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 15 nappal. A

vizsgakdzpont a leadasra korabbi idépontot is meghatarozhat.

Portfolio készitése:

A szakmai tanulmanyi idészak keretében, félévente, az adott szakmai témakorben egy termék
elkészitése egyedi- vagy sorozatgyartas technologiajaval és miiszaki dokumentacioval. A képzési
id6 alatt 4 témakorben (néi szoknya, néi nadrag, néi bliz vagy ruha, néi mellény) kell elkészilnie
a portfolionak, ami témakoronként a gyadrtmany- vagy modellrajzzal egydtt min. 5, de max. 8

oldalas irott, rajzolt és képi dokumentum lehet, mely a szakoktato altal hitelesitett dokumentum.
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Forméja:
A képzési id6 alatt elkésziilt portfolio dokumentumokat rendezett forméaban, mappaban kell leadni. A
leadasi hataridd: legkésébb a vizsga megkezdése eltt 15 nappal, a portfoliot a szakmai vizsgan a

vizsgabizottsag el6tt be kell mutatni.

Vizsgaremek készitese:

A vizsgaz6 szabadon vélaszt néi ruhazati terméket (blézer vagy kabat) a vizsgakozpont altal
rendelkezésre bocsatott, jovahagyott modellgyiijteménybél. A valasztott modellt elkésziti egyedi
méretes gyartastechnologiaval és a hozza tartozo miiszaki dokumentacioval a képzés utolso félévében.
A miiszaki dokument4cio tartalmazza a néi ruhdzati termék szabasmintait, felfektetési rajzat, digitalizalt
vagy szamitdgéppel szerkesztett és modellezett alkatrészeit, az anyag- és kellékvalasztast, a probak

szakszerii leirasat, valamint megrendel6 lapot, arkalkulaciot és szamlat.

Forméja:
A vizsgaremeket vallfan és a miiszaki dokumentaciot fiizott formaban egyiitt, a vizsga megkezdése

elétt 15 nappal kell leadni, a vizsgaremeket a szakmai vizsgan a vizsgabizottsag eldtt be kell mutatni.

Fodréasz

1. Elektronikus prezentacié keretében a vizsgazo gyakorlati helyen elvégzett munkait mutatja be
a bizottsagnak 15 perc alatt.

A prezentacio kotelezéen az alabbi 3 értékelési teriilet mindegyikét tartalmazza: 2. B1); 2. D1); 2. E1)
vizsgarészek.

A prezentacidnak értékelési tertiletenként minimum 4 elvégzett (amelybél egy, a hozott modell a 2. B2,
és 2. E2 vizsgdhoz) munkavégzés stadiumait tiikrozo fotokat és munkafolyamatibol osszevagott
maximum 3 perces videot kell tartalmaznia, amin bizonyithatd, hogy a munkafolyamatot a vizsgazé
végezte el.

A vizsgazo fot6ibol, videdbol dsszeallitott elektronikus prezentéacio (portfélio), amelyekhez a vizsgazé
egy eredetiségnyilatkozatot mellékel. Ez egy olyan alairt kritériumdokumentum, amelyben a vizsgaz6
nyilatkozik arrél, hogy minden portféli6jaban leadatott dokumentum sajat munkaja. Az eredetiség
nyilatkozatot papiron és PDF formatumban kell leadni. Ennek szintén feltétel a GDPR szabalyok
betartasa, a modell(ek) tajékoztatasa az adatfeldolgozasrol, irasbeli beleegyezé nyilatkozat eredeti

példanyanak leadasa. A fentiek hianyaban nem tekinthet6 a portfolio teljesitettnek.
Portfolio osszeallitasa

PowerPoint, vagy mas prezentaciokészité szoftver alkalmazéasival. A prezentécio értékelési

terlletenként minimum 12-16 diabdl all, és egy maximum 3 perces videét tartalmaz.
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Ertékelési teriiletenként a vizsgazonak 5-5-5 perc all rendelkezésre, a prezentaciok bemutataséra

szakmai beszélgetés keretében.

2. Bl) Divat férfihajvagéas, szaritas, modelljén melirtechnikdk alkalmazésa, férfi modellen
vizsgarész elektronikus prezentacioja

A vizsgazd az alabbi melir technikdk mindegyikébdl elektronikus prezentaciot készit, melybdl egy a
hajvagés modellje:

1. ,,Sapkas” melir technologia

2. ,,Cipdfényezd” melir technologia

3. Folias lapmelir: minimum 5 folia elhelyezése kotelezo

4. Folias fiizott lapmelir: minimum 5 f6lia elhelyezése kotelezd

A melirtechnikakat blanche-termék alkalmazasaval kell elvégeznie. A szdkités utan tonust kell
biztositani (oxidacios hajfestékkel vagy oxidacios szinezével stb.). Szineredmény meghatarozasa:

8-asnal vildgosabb szinmélység-végeredmény elérése kotelezd.

A prezentacid részeként félévente 2-2 modellrél készitett elétte-utana fotd a vizsgazé munkaibol,

melyeken modellje mellett (egy kézos foton) 6 is felismerhetd. Félévente minimum 2, maximum 4 dia

késziil, amelyeken minden modell melirozasar6l legalabb 3 fot6 szerepel:

— a modell teljes arcat kozelrél jol abrazolé kép a melirozas elétt

— a modell teljes arcat kozelrél jol abrazolo kép a melirozas utan

— amodellt és a vizsgazot kozosen és felismerhetden abrazold, a munkafolyamat kozben késziilt
foton.

A diakat idérendben sziikséges bemutatni, hogy nyomon kdvethet6 legyen a vizsgazo fejlodése.

A vizsgamodell melirozasarol 6sszevagott maximum 3 perces videdt kell tartalmaznia a

prezentacionak, amin bizonyithatd, hogy a munkafolyamatot a vizsgazo végezte el.

Dokumentacid a vizsgarész elkészitésének modjarol és folyamatarol: Festokonyv, diagnosztizalasi

lap.

2. D.1) Dauercsavaras babafejen vagy modellen, vegyszer felhasznalasaval vizsgarész elektronikus
prezentacié

A vizsgazo egy eldre elkészitett, fentrdl lefelé hosszabbod6 formara levagott hajon, a fejtetd hajrészen
lapos csavarasi technoldgiaval minimum 15 db mianyag dauercsavaroval, mig az oldalso és hatsd
hajrészen spiral csavarasi technolégiaval minimum 20-25 db miianyag spiral csavarasi technikaval a
frizura vonalanak megfelel6 dauert az egész fejen, babafejen. Csavaro nélkiili hajteriilet nem maradhat.
A spirélcsavarasi technologiaval alkalmazott hajrész minimum hajhossza 25-30 cm legyen. A haj

szaritasat diffuzorral kell elkésziteni.
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A prezentécio részekent félévente 2-2 modellrél készitett elotte-kézben-utana foto a vizsgdzé
munkaibdl, melyeken modellje mellett (egy kozos foton) 6 is felismerhet6. Félévente minimum 2,

maximum 4 dia készil, amelyeken minden modell/ babafej dauerol&sarol legalabb 4 fot6 szerepel:

a modell teljes arcat kozelrol jol abrazolo kép a munkafolyamat elott

— amodell teljes arcat kozelrél jol abrazolé kép a munkafolyamat kozben

— amodell teljes arcat kozelrol jol abrazolé kép a munkafolyamat utan

— amodellt és a vizsgazot kozosen és felismerhetden abrazold, a munkafolyamat kozben késziilt
foton.

A didkat idérendben sziikséges bemutatni, hogy nyomon kdvetheto legyen a vizsgazo fejlodése.

A vizsgamodellen/ babafejen elvégzett teljes a tartds formavaltoztatds munkafolyamatrol (dauercsavaras

vegyszer felhasznalasaval) 6sszevagott maximum 3 perces videdt kell tartalmaznia a prezentacionak,

amin bizonyithat6, hogy a munkafolyamatot a vizsgazé végezte el.

Dokumentéacio a vizsgarész elkészitésének modjarol és folyamatarol: Diagnosztizalasi lap.

2. E. 1) Noéi alaphajvagas, hajszaritas modelljén melirozas vizsgarész elektronikus prezenticio

A vizsgaz6 natir haji modelljén a kivetkezé melirozast késziti el!

Minimum 10 passzén végezzen balayage technikaval, szokitokészitmény alkalmazasaval felvilagositast!

Szineredmény meghatarozdsa: 8-asnél vilagosabb szinmélység-végeredmény elérése kotelezs. A

szokitett hajrész arnyalasa megengedett, de nem kotelezo.

Dokumentacié a vizsgarész elkészitésének madjaral és folyamatardl: Diagnosztizalasi lap

A prezentécid részeként félévente 2-2 modellrél készitett elétte-kdzben-utana fotd a vizsgazod

munkaibdl, melyeken modellje mellett (egy kozos foton) 6 is felismerhetd. Félévente minimum 2,

maximum 4 dia készil, amelyeken minden modell meliroz&sarol legalabb 4 fotd szerepel:

— amodell teljes arcat kozelrél jol abrazolé kép a munkafolyamat eldtt

— amodell teljes arcat kozelrél jol abrazolé kép a munkafolyamat kozben

— amodell teljes arcat kozelrél jol abrazolé kép a munkafolyamat utan

— amodellt és a vizsgazot kozosen és felismerhetden abrazold, a munkafolyamat kozben késziilt
foton.

A didkat idérendben sziikséges bemutatni, hogy nyomon kovethetd legyen a vizsgazo fejlodése.

A vizsgamodellen elvégzett teljes melirozas munkafolyamatrél 6sszevagott maximum 3 perces

videOt kell tartalmaznia a prezentacionak, amin bizonyithatd, hogy a munkafolyamatot a vizsgizé

végezte el.
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Keéz- és labapolo technikus/Kézapolo eés korémkozmetikus
A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolio elkészitése, valamint digitalisan, PDF formaban
a vizsgakodzpontnak torténd leadasa a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 10 nappal. A

vizsgakozpont a portfolio leadasara korabbi idépontot is meghatarozhat.

Portfdlio a vizsgazo haladasarol és eredményeirol:

Tartalma: A vizsgazé diszité munkainak fot6ibol 6sszeallitott elektronikus prezentacio, amelyhez
a vizsgazé egy eredetiségnyilatkozatot mellékel. Ez egy olyan alairt kritériumdokumentum, amelyben
a Vvizsgaz6 nyilatkozik arrél, hogy minden portfélidjaban leadott dokumentum sajat munkaja.
Digitalisan, PDF formatumban kell leadni. Szintén feltétel a GDPR szabéalyok betartasa, a modell(ek)
tajékoztatasa az adatfeldolgozasrol, irasbeli beleegyezo nyilatkozat eredeti példanyanak leadasa.

A fentiek hianyaban nem tekinthetd a portfolio teljesitettnek.

Diszités alkalmazasa legalabb 5 féle sikbeli technika bemutatasaval: a dokumentalas soran modellje
mindkét kezét fotdzza le szolgaltatas megkezdése el6tt, majd a teljes szolgaltatas elvégzése utan. Az
alkalmazott diszitésr6l nagyitott foto is késziiljon. Minden esetben a prezentacio része kell, hogy
legyen a modellt és a vizsgazot kozosen és felismerhetden abrazolo, a kezelés kozben késziilt foto.
A feltoltétt dokumentumok egyértelmiien igazoljak a vizsgazo szakmai fejlodését, melyet a szakoktatd

hagy jova és hitelesit.

Forméja: Prezentacié Osszeéllitasa legfeljebb 15 didbol, amely a kezelés elétti és utani allapotok
fotosorozataibdl all.

A portfolio elkészitésére rendelkezésre allo id6: Utolso szakképzé évfolyam.

Kozmetikus technikus
A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolio elkészitése, valamint a vizsgakdzpontnak torténd
leadasa a szakmai vizsga megkezdése eltt legalabb 10 nappal. A vizsgakozpont a portfolié leadaséra

korabbi idopontot is meghatarozhat.

Portfolio:

A.l. Elektronikus prezentacio keretében a vizsgaz6 gyakorlati helyen elvégzett munkait mutatja
be a bizottsagnak 15 perc alatt. Kotelezden az alabbi 4 értékelési teriilet mindegyikét tartalmazza.
Teruletenként minimum 4 elvégzett munka fotoit kell tartalmaznia, a munkavégzés stadiumait
ezeknek tukrozni kell. A vizsgazénak olyan munkat kell bemutatni, mely alaposan kidolgozott,

Iényeges elemeket kiemel, a végeredményt hitelesen mutatja be fotéival.
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a.) Szemoldokforméazas, festés fotok és dia segitségével.
Szemoldokformazas, festés bemutatésa: a prezentacio részeként fél évente 2-2 modellrdl készitett el6tte-
utana fotd a vizsgazé munkaibol, melyeken modellje mellett (egy kozos foton) 6 is felismerhetd.
Félévente minimum 2, maximum 4 dia késziil, amelyeken minden modell kezelésérdl legalabb 3 foto
szerepel:

— amodell teljes arcat kozelrol jol abrazolo kép a szemoldokformazas (€s festés) elott

— amodell teljes arcat kozelrdl jol abrazolo kép a szemoldokformazas (és festés) utan

— amodellt és a vizsgazot kdzosen é€s felismerhetden abrazold, a kezelés utan késziilt foto.

A didkat idérendben sziikséges bemutatni, hogy nyomon kdvetheto legyen a vizsgazo fejlodése.

b.) Nappali, estélyi és fantazia sminkek bemutatésa fotok és dia segitségével.
Sminkek fotoi: félévente 2-2 elkésziilt (nappali, alkalmi, vagy fantazia) smink bemutatasa, munkanként
4 fot6 és 2-2 dia segitségével. A munkafolyamatban gyermek arcfestés alkalmazasa nem megengedett.
Minden smink bemutatasa tartalmazza:
— a modell teljes arcat kozelrdl jol abrazold képet a bor letisztitasa utan, de a sminkelés
megkezdése eldtt
— amodell teljes arcat kozelrdl jol abrazolo képet nyitott és csukott szemmel a sminkelés utan
— a modellt és a vizsgazdt kozosen és felismerhetéen abrazold, a sminkelés utin késziilt fotot,
mely a sminktémahoz megfeleld 6ltdzékben késziilt, végeredményt mutat be. A sminkeket
idérendben sziikséges bemutatni a szakmai vizsgan, hogy nyomon kovethet6 legyen a vizsgazo

fejlodése. A portfolio kdtelezd eleme a nappali, az alkalmi és a fantazia smink bemutatasa.

c.) Elvaltozasok felismerése és bemutatasa sajat fotd és dia segitségével

Ot kiilonbozé bérelvaltozasrol, a vizsgazo altal készitett kozeli fotd felhasznalasaval a vizsgazo ot diat
készit, amelyen (a kép mellett/felett irasban) megnevezi a felismert bérelvaltozast, és a bemutatd soran
a hozza kapcsolodd szakmai elméleti ismetereit is elmondja a bizottsdgnak (elvaltozasonként 1-1

percben).

d.) Specialis arc- és testkezelés kozlil valaszthat a vizsgazo, amit fotokkal és diakkal mutat be.
Az utolsé évben végzett egy specidlis arc, és/vagy egy specidlis testkezelés bemutatasa maximum 5 dia
alapjan 2-4 percben. A bemutat6 kotelez6 elemei:

— amodell bérét kozelrdl jol abrazolo kép a kezelend¢ teriiletrdl a kezelés megkezdése elott

— amodell bérét kozelrodl jol abrazolo kép a kezelés utan

— amodellt és a vizsgazot kozosen és felismerhetden dbrazolo, a kezelés utan késziilt foto.

— akezelés celjat, menetét bemutatd széveges dia/didk

Specidlis kezelésnek szamit: anti-age (feszesitd, ranctalanito, lifting, regenerald, revitalizalo) kezelés.

A kezelés sordn alkalmazott hatéanyag legyen kildnleges, nem lehet azonos a tisztitdsos kezelés
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anyagaival, és mindenképp sziikséges a kezelés soran egy kilonleges eszkozt, technikat alkalmazni.

(Pl.: kbves masszazs, ecsetmasszazs, specialis masszazstechnika stb.)

Elektrokozmetikai késziilékek: az indokolt és szakszerti alkalmazast kell beépiteni a kezelésbe, amely
nem szerepel az alapkésziilékek kozott. A kezelési miiveletek kozé itt be kell épiteni az

elektrokozmetikai készuléket is! (Pl.: elektroporacio, radidfrekvencia, oxigén gép stb.)

Halvanyito kezelés soran a halvanyitd hatéanyagnak tobb kezelési Iépésben is szerepelnie kell. (PI.:
peeling, hatéanyag bevitel, pakolas stb.)

Hamlaszto kezelés: lehet gydgyndvényes, vagy gylimélcssavas hamlasztas, az adott cég protokolljanak
megfelelden kivitelezve. Fényvédelemrdl gondoskodni kell!

Specialis testkezelés: kézi teljes testmasszazs (cellulit-, mézes-, csokoladés masszazs sth). A kezelést

egész testre kell tervezni, de a vizsgan csak egy terlleten, haton vagy labon kell bemutatni.

Body wrapping kezelést az egész testre kell tervezni, de bemutatni csak has vagy lab tertleten kell.
A tekercselés elott a megfeleld modon el kell késziteni a teriiletet (letisztitds, peeling,

anyagcserefokoz6 kozmetikum)

Egyebek: Ayurveda, séterapia, aromaterapia, thai masszazs, nyirokdrenazs stb. kezelést egész testre

kell tervezni, de bemutatni haton vagy labon kell.

»Eszkozos” masszazs esetén koveket, asvanyokat, gyégyndvény zsdkocskékat alkalmazva végez
testmasszazst arc, hat és lab terliletén. A kezelést egész testre kell tervezni, bemutatni csak arcon, vagy
haton, vagy labon kell.

A.2. Sajat modell diagnozisa és kezelési terve egy tisztitdsos arc-, nyak-, dekoltazskezelésrol,

amelyet a vizsgazé a vizsgan 10 perces prezentacio, szakmai elbeszélgetés formajaban ismertet.

Kozszolgalati technikus/Rendészeti technikus
A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolio elkészitése, valamint a vizsgakdzpontnak torténd

leadésa az Igazolo lappal egyiitt a vizsgatevékenység megkezdése eldtt legalabb 10 nappal.

Portfolio:
A vizsgazo altal dsszeallitott portfélié elfogadhat6 tartalma:

Kotelezo elemkent:

Loégyakorlat dokumentacidja (16lapok) onreflexidval

Toviabba minimum ketto egyéb elem az alabbiakbol:
— B1, B2 vagy C1 tipusu allamilag elismert komplex nyelvvizsga bizonyitvany; vagy rendészeti
szaknyelvi nyelvvizsga;
,,B” kategdrias gépjarmii vezetésére jogositd vezetdi engedély

— egyéb szakmai, sport vagy tanulmanyi elismerések, dijak, jutalmak;
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— atanulményai alatt késziilt, olyan szakmai tartalmud produktum, elért siker, melyet a vizsgazé
sajat fejlédése szempontjabol értékesnek itél meg;

o avizsgazo altal megirt onreflexios beszdmold, amely a vizsgazo onvédelmi, kozelharc,
intézkedéstaktikai kompetencianak a fejlodését dokumentalja (testnevelés oktatd vagy
edz6 alairasaval ellatva);

o egyéb, a kozszolgélati alapkompetencidk kialakuldsat, fejlesztését segitd
tevékenységekrol szolo igazolas (pl. polgardri szolgalat, tarsadalmi feleldsségvallalast
er6sit6 onkéntes tevékenység — kdzosségi szolgélat, tartalékos katonai szolgélat stb.).

A vizsgaz6o mindegyik Kivalasztott portfolidelemhez 6nreflexidt ad, hogy miért volt szamara fontos
vagy nagy kihivas, illetve mit tanult szakmailag, emberileg az adott elem megszerzése soran.

Az értékelési célbol Osszedllitott portfolid olyan dokumentumok (papir alapl vagy digitalis
formatumu anyagok) gyiijteménye, amelyek ralatast engednek a vizsgdzonak a rendészet és
kdzszolgalat teriileten szerzett tudasara, jartassagara, hozzaallasara.

Dokumentalasa a szakmai oktatast végzo intézményben kiallitott Igazol6 lappal és a hozza csatolt
portfélié elemekkel torténik. Az Igazolé lapra felvezetésre keriilnek az alabbi adatok:

L. rész: Vizsgazo neve, sziiletési ideje, anyja neve, a szakmai oktatast végzd intézmény neve, a segito
neve, a portfolio leadasanak és az Igazololap kitdltésének datuma.

I1. rész: A portfélié dokumentumainak tételes felsoroldsa a keletkezésik datuméaval.

IIL. rész: A segitd portfoliot hitelesitd aldirasa.

A portfolio a vizsgazo teljes oktatasi idoszakat atolelheti.

4. Reflexio

Az egyes portfdlioelemekhez kapcsolddo személyes és szakmai reflexiok jelentésége.

A reflexi6 a portf6lid egyik legfontosabb eleme, amely lehetdséget ad a tanulonak arra, hogy tudatosan
értékelje sajat tanulasi folyamatait, tapasztalatait és fejlodését. Nem egyszerii leiras vagy beszamolo,

hanem 6nallé gondolkodas eredménye, amely a tanuld belsé megértését, érzéseit és tanulsagait tiikrozi.

A reflexio célja:
- Elmélyiteni a tanulasi élményt azéltal, hogy a tanulé atgondolja, mit tanult egy adott feladatbél
vagy élménybol.
- Segiteni az dnismeret fejlesztését, a hibakbdl valo tanulést.

- Bemutatni a fejlodést, az egyéni gondolkodasi utakat és megkdzelitéseket.

A reflexio tartalmazhatja példaul:
- Mit gondoltam a feladatrol a kezdetekkor?

— Milyen nehézségekkel szembesiiltem, és hogyan oldottam meg 6ket?
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- Mit tanultam a munka soran — nemcsak szakmailag, hanem emberileg is?
-~ Hogyan valtozott a véleményem, tudasom vagy hozzéaallasom a feladat kdzben?
-  Mit tennék mésképp legkozelebb?
A reflexi6 irasa soran fontos az 9szinteség, az 6nallé megfogalmazas, és hogy ne csak a ,,mi tortént?”,

hanem a ,,miért volt ez fontos szamomra?” kérdésre is valaszt adjon.

5. Zaro¢ reflexio
A portfolio lezarasaként készitendo osszegzd onreflexio célja és tartalmi kovetelményei.

A z&r0 reflexio a portfolio végén helyezkedik el, és atfogoan értékeli a tanul6 teljes munkéjét, tanulasi
folyamatat, fejlodését és a portfoliokészités soran szerzett tapasztalatait. Ez a rész 6sszegzo jellegti, és

nem egy konkrét feladathoz kapcsolédik, hanem az egész portféliora reflektal.

A zaro reflexio célja:

Osszefoglalni a tanuld személyes tanulasi Gtjat.

Kiemelni azokat az éIményeket, amelyek a legnagyobb hatéssal voltak ra.

— Ravilagitani a tanulési folyamat erdsségeire és kihivasaira.

Megfogalmazni, hogyan latja magat a tanulé a kezdetekhez képest most, a portfolié lezarasakor.

A zaro reflexio tartalmazhatja:
— Milyen fejlédést tapasztalt a portfolié 0sszeéllitasa soran?

— Melyek voltak a szamomra legemlékezetesebb vagy legnagyobb kihivast jelent6 feladatok?

Mit tanultam 6nmagamrol, a tanulési szokasaimrol, képességeimrél?

Hogyan tudom hasznositani a portf6lio tapasztalatait a jovoben?
- Milyen érzésekkel tekintek vissza a portfolio elkészitésére?
A zard reflexio személyes hangvételil, észinte szoveg, amely lezarja és megkoronazza a portféliot,

osszefoglalva annak tartalmi és érzelmi Iényegét. A fenti kérdések a tanuldk rendelkezésre bocsathatoak.

6. A portfdlié felépitése, részei
A portfolié formai és tartalmi szerkezete, kotelezo és valaszthato6 elemei.

A portfdlio logikus, jol attekinthetd szerkezetben épiil fel, amely lehetévé teszi a benne szerepl6 elemek
gyors megtalalasat, valamint a tanulasi folyamat kdvetését. A felépités egységesitése segiti az értékelok

és a tanarok munkajat is, mikdzben a tanul6 szamara is vilagos keretet ad a rendszerezéshez.
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A portfélié kotelezo részei:
1. Boritdlap
Tartalmazza a tanul6 nevét, osztalyat, a portfolié cimét, az elkészités idopontjat.
2. Tartalomjegyzék
A portfdlid felépitésének attekintése oldalszdmokkal, segiti a navigalast.
3. Bevezetés
Rovid dsszefoglald a portfolid céljarol, tartalmardl, a valasztott témak indoklasarol.
4. Portfolidelemek
Egyenként szerkesztett tartalmi egységek, mindegyikhez kapcsolodo reflexidval (lasd 3. pont).
5. Zard reflexio
A tanul6 személyes értékelése az egész portfoliérdl, tanulasi folyamatarol (lasd 5. pont).
6. Mellékletek

Eredetiségnyilatkozat, konzultacios lapok, értékeldlapok, egyéb kiséré dokumentumok.

Javasolt opcionalis elemek:
o Fényképes dokumentacio a projektek soran végzett munkarol.
e Tanari visszajelzések, értékelések.
o ldézetek, inspiracids forrasok.
A portfolio egyes részeit érdemes vildgosan elkiloniteni (pl. elvalasztélapokkal, cimekkel,

szamozassal), hogy attekinthet6 és esztétikus dokumentum j&jjon 1étre.

7. Formai kovetelmények
Betartand6 formai eléirasok: terjedelem, betiitipus, sorszamozas, hivatkozasok stb.

A portfolio elkészitése soran nemcsak a tartalmi mindség, hanem az esztétikus, rendezett megjelenés is
fontos szempont. A formai kovetelmények célja az egységesség biztositasa, valamint az, hogy a

portfolid jol olvashato, attekinthetd és méltd mddon képviselje a tanuldé munkajat.

Altalanos formai kévetelmények (ha a KKK nem hatarozza meg):
A formai kovetelményeket egyes szakmak esetében elGirhatja a képzési és kimeneti kovetelmény.
Amennyiben a formai kovetelményt eldirjak akkor a képzési és kimeneti kdvetelményekben leirtak az
irdnyadok. Minden egyéb esetben az alabbi kdvetelményt kell alkalmazni:

- Terjedelem: minimum 15, maximum 30 oldal (mellékletek nélkal).

— Betiitipus: Times New Roman vagy Arial.

- Betiiméret: f6 szoveg esetén 12 pt; cimsoroknal 14-16 pt (félkovér).

— Sorkoz: 1,5-es sorkoz.

- Margék: bal oldalon 3 cm, a tébbi oldalon 2,5 cm.
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- Oldalszamozas: a portf6lié minden oldalat (a borit6lap kivételével) sorszamozni kell.
- Fejezetcimek: jol lathatéan elkulonitve, egyseéges stilusban.
- Tartalomjegyzék: a portfolio elején cimsorral elkészitve.

Tovabbi formai elvarasok:
- Boritolap: legyen rajta a tanuld neve, évfolyama, intézmény neve, a dokumentum cime, datum.
— Digitélis forma: PDF formatumban benyujtandoé (ha elektronikusan kerik).
- Nyomtatott forma: keményfedeles vagy dossziéba fiizott, oldalszamozott, nem szétesd
példany.
- Képek, illusztraciok: szerepeltethet6k, de csak akkor, ha azok relevansak, és nem rontjak az
olvashat6sagot.

— Hivatkozéasok: idézett forrasok esetén kotelez6 a hivatkozas (pl.egyszerii labjegyzet).

A portfdlié tartalmazhat:
—  képleteket, kozépre célszert elhelyezni. A képlet elemeit jelmagyarazattal kell ellatni.
- &brakat (képeket, térképeket) aranyosan a lap kdzepén kell elhelyezni. Alul cimmel és forras
megjeloléssel (ha nem sajat munkank) sziikséges ellatni.
— tablazatokat a jobb fels6 sarokban kell sorszamozni. A tablazat cellaiban a szimpla
sortavolsagot hasznalhatjuk (egyébként 1,5 az értéke a dolgozat szovegében). A tablazat felett,
kdzépen cim, esetleg mértékegység. A tablazat alatt forras megjeldlés sziikséges akkor, ha nem

sajat munkank.

Lehetséges forrashivatkozasok:

A feldolgozott forrasokat kdzolni kell (idézet, parafrazis), tigyelve a megfeleld hivatkozasra.

a.) Amennyiben a dolgozat szévegrészében konyvbdl, folydiratbol, napilapbol, kéziratbol, vallalati
dokumentumbdl stb. sz6 szerint idéziink, akkor a szovegben az idézetet idézdjel kozé kell tenni..
Példaul: [Kovacs: Mii cime (1998) 18. oldal.]

b.) A nem szd szerinti idézet (tartalmi atvétel = parafrazis) esetén a szovegrészben alkalmazott
szakirodalmi hivatkozas szokasos és célszerli formaja: szogletes zarojelben a hivatkozott mi
szerz6jének neve és a mii megjelenésének éve, pl. [Kovacs: Mii cime (1998)]. A hivatkozott miinek
meg kell jelennie a portfélidelem irodalomjegyzékben.

A portfélié tartalmi részében csak olyan forras szerepelhet, amelyre a tanul6 az adott portféliéelemnél

hivatkozik.

Irodalomjegyzék hivatkozéasai:
A portfélidelemenkénti irodalomjegyzékben felsorolasra kerulnek azok a konyvek, folydiratok,

kéziratok, vallalati dokumentumok, Interneten fellelt dokumentumok, stb., amelyeket a portfélié

Oldal 23/34



készitése soran részben vagy teljes egeszében a portf6lio készit6je elolvasott, felhasznalt. Az
irodalomjegyzéknek minden esetben tartalmaznia kell minden olyan forrast, amelyet a portf6lio
elkészitése sordn felhasznaltadl — akar kozvetlen idézet, akar atdolgozott tartalom forméajaban. Az
irodalomjegyzék az eredetiség egyik aldtamasztd eleme.

Az irodalomjegyz¢ék a konyveket, a folyoirat cikkeket és az internetes cikkeket szerzOk szerinti
alfabetikus sorrendben tartalmazza. Ezek utan kovetkeznek az internetes forrasok szerzé szerinti

sorrendben, majd a vallalati dokumentumok zarjak a sort.

1. Kdnyvek esetében: szerz6(k), a mii cime, kiadd neve, kiadasi hely, év, esetleg tol-ig oldalszam.
pl: [5] Mabberley, Julie: Pénzugyi intézmények controllingja
Panem Konyvkiado, Budapest, 1999. 274-286. o.
pl: [9] Virag Miklds: Pénziigyi elemzés, csdelérejelzés. Kossuth Konyvkiado, Budapest, 1996
2. Folyoirat cikk esetében: szerzo, cikk cime, folyoirat megnevezése, folyoirat kiadasi helye, kotet,
évszam, megjelenési szam, tol-ig oldalszam.
pl: [3] Kerekes S.-Szlavik J.: Z6ld aton az EU felé?
Harvard Business Manager 4/2000. 50-62.0.
3. Vallalati dokumentum esetében: szerz6 (ha van), de lehet a vallalat valamely szervezeti egysége
altal készitett tanulmany is, a dokumentum cime, megjelenés idopontja.
pl: [12] Abrand Kft. 2009., 2010. és 2011. évi éves beszamoloi
Internetes dokumentum esetében: szerzd, a dokumentum cime, pontos Internet cime, let6ltés ideje
pl: [1] Farkas I.- Erdei E.-Magyar D.: A kdérnyezet és az ember 6koldgiai integritdsanak zavara: az
allergia és a parlagfti
www.okotaj.hu/szamok/22/ejog5.html 2012.03.31

Amennyiben egy dokumentum tartalma egy film, animacio, podcast, akkor a dokumentum bevezetdje
utan a vizsgazo a tartalom elérhetdségének linkjét adja meg (akar a megosztott drive linkje is lehet),
szlikség esetén az eléréshez szlikséges felhasznalonevet és jelszot.

A formai szabalyok betartasa a portfolio értékelésének részét képezi, és hidnyossaguk a pontszamot is

befolyasolhatja.

8. A portfdlio elhelyezése, hozzaférése
A portfolio digitalis vagy fizikai elhelyezésének szabalyai, hozzaférési lehetoségek.

A portf6li6 benyujtasanak, tarolasanak és hozzaférésének szabalyozasa biztositja, hogy a dokumentum
minden érintett szamara elérheté és ellendrizhetd legyen a megfelelé id6pontban és méddon. A

hozzaférés szabalyozéasa egyben adatvédelmi szempontokat is figyelembe vesz.
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A digitalis portfoliok fogadasara szolgald postafidkhoz az igazgatd, a szakmai igazgatohelyettes és a
rendszergazda fér hozza. A beérkezett portfoliot a hozzaféréssel rendelkezOok a postafiokhoz tartozo
drive-ra mentik. A drive tartalmardl a rendszergazda minden héten pénteken biztonsagi mésolatot készit
az iskola szerverére. A digitalis portfélidkat az igazgatd vagy a szakmai igazgatdhelyettes juttatja el a
vizsgakozpontba a vizsgakdzpont altal meghatarozott hataridore €s formaban.

A papiralapl portfoliot — az atvétel igazoldsa mellett — az igazgat6 vagy a szakmai igazgatohelyettes
veszi at a vizsgara jelentkezotdl és elhelyezi azt az irattarban erre a célra kialakitott polcon. A papiralapu
portfolibhoz az igazgatd, a szakmai igazgatohelyettes és az iskolatitkar fér hozza. A papiralapu
portfoliokat az igazgatd vagy a szakmai igazgatohelyettes juttatja el a vizsgakdzpontba a vizsgakdzpont

altal meghatarozott hataridore.

Digitalis portfolié esetén:
- Aportfoliét a KKK-ban meghatéarozott formatumban kell benyujtani, az eldirt hataridoig.

- Az elkészilt fajlt/fajlokat a portfolioteleki@gmail.com cimre elkildéssel e-mail

csatolmanyként kell leadni. Drive-on talalhaté megosztott fjl linkje NEM fogadhat6 el.
- AfijInév tartalmazza a tanuld nevét és az osztalyat (pl. Kiss_Péter_14B_Portfolio.pdf).
— A portfoliot a tanar, értékel6 vagy bizottsagi tag a leadast kovetden korlatozott ideig érheti el,

vizsgabizottsagi tag esetében a meghizasi szerzodésben meghatarozott idéintervallumon beliil.

Papiralapu portfdlié esetén:
— A dokumentumot bekotve vagy lefiizve, rendezett formaban kell leadni.
— A portfoliot az iskola altal meghatarozott helyen (irattar) kell elhelyezni.
— A hozzéférést kizardlag az értékelésre jogosult személyek kapjak meg.
— A leadott példanyt a szakmai vizsgat szervezd intézmény Orzi, az ide vonatkozé iratérzésre

vonatkozo6 hatariddig.

Adatvédelem:
- A portfolio személyes adatokat és tanul6i munkéakat tartalmazhat, ezért annak méasolésa,
terjesztése csak a tanuld engedélyével torténhet.

- Minden dokumentumra vonatkozik az iskola adatvédelmi szabalyzata.

9. A portfdlio bemutatasa
A portfélié szébeli vagy irasos bemutatasanak modja és elvarasai.

A portfolio bemutatasa lehetOséget ad a tanulonak arra, hogy személyesen ismertesse munkajat,
bemutassa gondolkodasat, tanulési folyamatait, és valaszoljon az értékelok kérdéseire. Ez a szobeli

prezentacio fontos része a portfolio értékelésének, és fejleszti a tanulé kommunikaciods, érvelési és
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onreflexios képességeit. A portfdlid szobeli vagy irdsos bemutatasara csak akkor van sziikseg,

amennyiben a KKK azt eléirja.

A bemutatas form4ja (ha a KKK nem rendelkezik réla):
e A bemutatd egy 10-15 perces prezentacio, amelyet széban kell megtartani.
e Atanulé személyesen mutatja be portfolidjat egy kijelolt oktatd vagy bizottsag elétt.
e A bemutat6 szabadon vagy digitalis eszk9zok segitségével (pl. PowerPoint) torténhet.
o Ezt kdvetheti egy kérdés-valasz szakasz, amelyben az oktato, bizottsag tagjai
visszajelzéseket adnak és kérdéseket tesznek fel.

A bemutat6 tartalma javasoltan tartalmazza:
e Rovid személyes bevezetot: miért ezek a munkak kertiltek a portfolioba?
o Egy-két kiemelt portfdlidelem részletesebb ismertetését.
o Areflexiok lényege: mit tanult, hogyan fejlodott, milyen nehézségeken ment keresztiil?

e A zar6 gondolatok: mit jelentett szdmara a portfdlidkészités?

Tippek a sikeres bemutatéhoz:

o Legyen gyakorlott, de ne betanult.

o Hasznaljon vizualis segédeszkdzdket, de ne olvassa fel a teljes szbveget.

e Fontos az 6nazonossag, dszinteség, ¢s a sajat munkak iranti felelosségvallalas megmutatasa.
A bemutatas soran nem a ,,szereplés” a cél, hanem az, hogy a tanulo hitelesen képviselje sajat tanulasi

folyamatat és fejlodését.

10. A portfolio értékelése
Az értékelési szempontok, értékelélap ismertetése.

A portfolio értékelése az egyik legfontosabb része a portfoliokészitési folyamatnak, mivel lehetdséget
ad a tanul6i munka és fejlédés mérlegelésére. Az értékelés soran figyelembe kell venni a portfolio 0sszes

elemét, azok mindségét, a tanuld altal bemutatott gondolkodasmodot és dnreflexiot.

Ertékelési szempontok (ha a KKK nem tartalmaz erre vonatkozo iranymutatast):
1. Tartalmi mindség:
o A valasztott portfolioelemek relevancidja, az egyes munkak mélysége és
szakszerlisége.
o A tanuldi reflexiok és zaro reflexio tartalmassaga és Oszintesége.

o Az 0nalloség és kreativitds megjelenése a munkéakban.
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2. Formai kovetelmények betartésa:
o A portfolié formai elemeinek megfelel6 kidolgozasa (pl. oldalszamozas, betiitipus,
margok, fejezetek).
o A dokumentum rendezettsége, attekinthetdsége.
3. A bemutatis minésége:
o Atanuld képessége arra, hogy vilagosan és 6sszeszedetten bemutassa portfolidjat.
o A prezentécios technikak, példaul a vizudlis segédeszkdzok hasznélata és a kérdesekre
adott valaszok mingsége.
4. Onallésag és fejlodés:
o Atanul6 altal végzett munka 6nallosaga, a tanulasi folyamatba val6 aktiv bevonddas.
o Az egyéni fejlodés bemutatasa: hogyan valtozott a tanul6 tudéasa, hozzaallasa,
készségei a portfolié elkészitése soran?
Ertékelési rendszer:
o A portfolié értékelésére alkalmazott pontozas altalaban 10-100 pont kozdtti skalan torténik, a
kiilonb6z6 szempontok sulyozaséaval.
e Az értékelést kovetben az érintett személyek (pl. oktatok, bizottsdgi tagok) részletes
visszajelzést adnak a tanulonak, amely segiti a tovabbi fejlodést.
Fontos szempontok az értékelésben:
o Az értékelésnek konstruktivnak €s segitdnek kell lennie, hangstilyozva a tanul6 erdsségeit és a
fejlodési lehetoségeket.
o Az értékelés nemcsak az elkészilt portfoliora vonatkozik, hanem az egész tanulasi folyamatra
is, amelyet a portfolio tiikroz.

11. Mellékletek

A portfolié mellékletei olyan dokumentumok, amelyek kiegészitik és alatamasztjak a portfélidban
bemutatott munkékat, reflexiokat és tanulési folyamatot. A mellékletek fontos szerepet jatszanak a
portfolid atlathatdsagaban, és lehetdséget adnak arra, hogy a tanulé részletesebben bemutassa a munkaja

hatterét, fejlesztését és a tanulasi folyamatban valo részvételét.

A mellékletek kotelezd elemei:
1. Eredetiség nyilatkozat
A tanulo aléirasaval ellatott nyilatkozat, amely igazolja, hogy a portfolioban szereplé munkak
sajat alkotasok, és nem tartalmaznak mas személyek szellemi tulajdonét.
2. Konzultécids lapok

Az oktatdval folytatott konzultaciokrol készilt dokumentaciok, amelyek igazoljék a tanuld
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fejlodését és a portfolioval kapcesolatos beszélgetéseket. A konzultacios lapokat a tanulod
minden évfolyamon kit6lti, és sziikséges alairatni az oktatdval.
o 2/amelléklet: Konzultacios lap 11-13. évfolyam
o 2/b melléklet: Konzultécios lap 13-14. évfolyam
3. Portfdlié bemutatasa értékelélap:
Az értékeldlap, amely a portfolido bemutatasa utan kertil kitoltésre, €s amely tartalmazza a tanulo
teljesitményének értékelését a bemutatd szempontjabol. Az értékelSlap a bemutatd utan kertil
atadasra, és segiti a tanulot abban, hogy pontos visszajelzést kapjon a teljesitményérol.
4. Boritolap
A portfélié elején taldlhatd boritélap, amely tartalmazza a tanuld nevét, osztalyat, iskoldjat,
valamint a portfolié cimét és a készités datumat.

5. Vizsgakozpontnak torténé csoportos atadas esetén atadas atvételi nyilatkozat

Opcionalis mellékletek:
e Munkak, projektek, kutatdsok kiegészit6 anyagai (pl. fényképek, videok, tesztek, diagramok).
o Tanari értékelések, visszajelzések.
o Barmilyen egyéb dokumentécio, amely alatdmasztja a portfoliéban bemutatott munkékat.

A mellékletek célja, hogy a portfoliot hitelesebbé és atfogdbba tegyek, és lehetdséget adjanak a tanulod

munkdjéanak teljes korti bemutatasara.
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Melléklet mintak
1. sz. melléklet

Eredetiseg nyilatkozat

........... szamu ................megnevezésil szakmai vizsga
ATUHTOtE (NEV) o.viiii i e e (sziil.hely, id6, anyja neve)

biintetdjogi felelésségem tudataban kijelentem és alairdsommal igazolom, hogy a portfoliorész sajat,
onalléan elkészitett munkam eredménye.
Az  eredetiség  nyilatkozatot, mint a
................................ szakmai vizsgara
jelentkezd oktatodja, hitelesitem.

Kelt: Kelt:

alairasa Oktat6 alairasa
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2/a. sz. melléklet

Név:

Konzultacios lap 11-13. évfolyam

Portfoliojanak dokumentumai

Evfolyam

Félév

Dokumentum A bemutatas

Ssz.

datuma
megnevezés

Felelos tanar

Tantargy .
megnevezése | alairas

11

12

13

10

11

12
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2/b. sz. melléklet

Név:

Konzultacios lap 13-14. évfolyam

Portfélidjanak dokumentumai

Evfolyam

Félév

Dokumentum A bemutatas

Ssz.

datuma
megnevezés

Felelos tanar

Tantéargy

megnevezése | alairas

13

13.

14.

14.

10

11

12
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3. sz. melléklet

...................... megnevezest, ................
projektfeladatanak

ERTEKELO LAPJA

A vizsgazo neve:

Anyja neve:

Szlletési helye, ideje:

A vizsga azonosito szama:

A vizsgabizottsagi tagok neve:

A vizsgafeliigyel6 neve:

azonosito szamu szakma

Vizsgazo neve:

ERTEKELOLAP PROJEKTFELADAT ,,

.......... ” vizsgarész

Az ertekelés szempontjai

Max. pont/%

Kapott pont/%

Feladat leiras szakmak szerint

1. Szakmai tartalom

2. Idégazdalkodas (aranyos idobeosztas 15+5 perc)

szempontoknak)

3. A kiseloadas felépitése (megfelelés az elore meghatarozott

4. A Kiseloadas  érthetosége, tagoltsaga
(bevezetés, targyalas, 6sszegzés)

5. Szaknyelv hasznalata

ypeeeessanacananas ” vizsgarész Gsszesen

VB Tevékenység

VB tag teljes
neve
nyomtatottan

VB tag sajatkezii
alairasa

Kitoltotte, szamszakilag ellendrizte:

Szamszakilag ellendrizte, ellenjegyezte, jegyzonek atadta
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4., sz. melléklet

Nyiregyhazi SZC Teleki Blanka
Szakképzo Iskola és Kollégium

TELJES NEV

PORTFOLIO

............................ STAMIUL «ouuvvvvnriisesosnsennnsennssnnssesnSIAkMa megnevezése

helységnév, év
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5. sz. melléklet

Alulirott, ....

ATADAS-ATVETELI NYILATKOZAT

....................... napjan ......

portfolidit/vizsgaremekeit a Nyiregyhazi Vizsgakozpont részére atadtam.

atvevo

......... szakma

1. sz. melléklet

sorszam

Vizsgazo neve

Osztaly

XN~ WM
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